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SOLUTIONS DE GESTION

CENTRE D'AIDE EBP

Déposer manuellement votre DSN dans

EBP Ancienne Génération

Vous pouvez déposer manuellement votre DSN avec votre logiciel EBP Ancienne Génération.

e Générer votre DSN
e Déclarer votre DSN

Pour ce faire, suivez les étapes suivantes:

Générer votre DSN

Cliquer sur le menu Déclarations puis DSN Mensuelle.
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La fenétre suivante s’ouvre.
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Sélectionnez le mois en cours puis cliquez sur Nouvelle
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La fenétre de génération de la DSN s’affiche. Cliquez sur Suivant puis sur Terminer.

DSN mensuelle X

DSN Mensuelle partielle ou compléte
Novembre 2019 - Régime général

En cas de sortie d'un salarié en contrat court (entrée et sortie le méme mois), vous devez produire
une DSN mensuelle partielle temporaire, ne comportant que les données de ce salarié, en méme
temps que le signalement de fin de contrat.

Quel type de DSN mensuelle désirez-vous réaliser ?

(® Compléte
() Partielle pour les contrats salariés suivants, commencés et terminés ce mois d :
[ arle leon (0001) ~  Tous
| Aucun
contrats terminés
< Précédent | Suivant > Annuler Aide

Une fois votre Déclaration ouverte, contrdlez |a (corrigez les erreurs si besoin) puis fermez
votre DSN.

Elle apparait sous le mois concerné.
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Déclarer sa DSN

En sélectionnant la DSN préparée, vous accédez au bouton Déclarer sur lequel vous pouvez
désormais cliquer.
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DSN mensuelle
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Une nouvelle fenétre apparait:
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-dll Déclaration — L] X

Declaration

Cet assistant vous guidera afin de réaliser le fichier
contenant votre déclaration définitive. Cliquez sur
Suivant pour démarrer.

Préecedent Suivant > Annuler

Si vous avez des paiements a effectuer vous devez les cocher.
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il Déclaration — L] X

Paiements
Paiements 3 réaliser ce mois-ci

Cochez les paiements que vous désirez déclarer. Si vous souhaitez en modiier le contenu,
vous devez retoumer dans la préparation de la déclaration.

. | OPS Début Fin Montant

/| 12378951100012 01/11/2019  30/11/2019 597,93

W/ | 53514650090018 - Urssaf Midi-Pyr... 01/11/2019  30/11/2019 2 286,00

/: DGFIP - DGFIP 01/11/2019  30/11/2019 44,00
Total payé: 292793

Les paiements qui ne sont PAS cocheés ci-dessus NE figureront PAS dans le fichier DSN qui
sera envoye aux organismes. lls vous seront proposés de nouveau lors de la préparation
d'une DSN ulténeure.

<Précédent | Suvant> | | Annuler

Cliquer sur Suivant. Une nouvelle fenétre s’ouvre.

Pour déposer manuellement votre DSN vous devez sélectionner Envoi traditionnel :
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-dl Déclaration — [l X

Envoi
Type d'envoi

(® Envoi traditionnel
Un fichier est généré avec vos informations que vous envoyez manuellement
aux organismes.

() Envoi par EBP télédéclaration / jedeclare com

Un fichier est généré avec vos informations qui est envoyé directement par
EBP télédéclaration / jedeclare.com.

< Precedent Suivant > Annuler

Par la suite, choisissez le type de DSN que vous voulez déposer : Fichier de test ou Fichier
réel.

Dans notre exemple nous avons sélectionné : Fichier réel

https://support.ebp.com 8/M1



CENTRE D'AIDE EBP

-dl Déclaration — [l X

Déclaration
Type de déclaration

() Fichier de test
Préparation d'un fichier non définitf que vous pouvez envoyer aux organismes 3 titre
d'essai.

(® Fichier réel
Création du fichier définitif contenant les données que vous allez déclarer
officiellement.

< Précédent Suivant > Annuler

Par défaut I'enregistrement se fait dans le dossier de paie. Cependant vous pouvez modifier le
chemin en sélectionnant le bureau pour enregistrer votre fichier.

Pour pouvoir modifier le chemin, il vous suffit de cliquer sur Parcourir et de choisir votre
chemin et de cliquer sur Suivant.

https://support.ebp.com 91
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il Déclaration = ] X
Deéclaration i
Chemin du fichier de destination :

Indiquez le chemin et le nom du fichier que vous désirez produire :

Fichier : |C:\Users\Public\Documents\EBP"\Partage‘Dossiers‘basedeco‘\Paye .("\Déclz

Parcourir...

[ <Précédent || Suvart> | |  Anruder

Cliquez sur suivant puis sur Terminer:
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-al Déclaration — [ 5.4

L'assistant a termine la
creation du fichier

Votre fichier de déclaration est prét. Vous devez
maintenant le transmettre aux organismes recepteurs
concernes.

Votre fichier de declaration se trouve dans :

C:\Users"\Public\Documents\EBP\Partage \Dossiers \based
eco'\Paye [\Declarations \DSN Mensuelle

[~] Accéder au site net-entreprises fr

< Précédent Teminer Annuler

En cliquant sur le lien de cette derniére étape, vous arrivez directement dans le “dossier” ou
vous avez enregistré votre DSN.

Il ne vous reste plus qu’a vous connecter sur le site de net entreprise pour pouvoir déposer
votre DSN.

Vous pouvez suivre la procédure en cliquant sur le lien suivant Déposer le fichier sur net
entreprise
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